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MICROCREDENCIALES EHU
GUIA PARA LA PRESENTACION DE UNA PROPUESTA FORMATIVA

En esta convocatoria, la presentacién y grabacion de una Microcredencial EHU se realizara a través de GAUR, en el
apartado de “Titulos Propios”. Se requiere tener “Microsoft Edge” (predeterminado).

En este documento se recoge como acceder a la plataforma desde GAUR, el procedimiento para la presentacion y
grabacion de la propuesta, el seguimiento y valoracion, asi como los anexos para facilitar su cumplimentacion.

En todo el proceso puedes contar con el equipo de Microcredenciales de Ensefianzas Propias de este

Vicerrectorado: mikroak@ehu.eus

1° ACCESO A LA PLATAFORMA DE GAUR

SOLICITUD DE ACCESO

o Sies laprimera vez que accedes a la plataforma de Titulos Propios, es necesario solicitar un PERFIL DE
ACCESO. solicitalo en el siguiente correo: mikroak@ehu.eus

o Siyatienes el perfil a “Titulos Propios” (has accedido con anterioridad), desde GAUR:
» Profesorado, PTGAS y EHUtaldeak
% Gestion académica universitaria renovada

Introduce tu email y contrasefia y cuando accedes a la pantalla, selecciona “TITULOS PROPIOS’ y “Continuar’

Perfiles disponibles:

() Servicios Profesorado

itulos propios (departamento

ACCESO
Para acceder a esta plataforma debes tener el PROGRAMA “JAVA”, que debera estar ejecutado.

Se accede a la pantalla de GAUR que incorpora los Titulos Propios. Abriendo su mend, debes acceder a:
“PROPUESTAS MICROCREDENCIALES Y CURSOS DE EXTENSION UNIVERSITARIA”

Z-G.A.UR. S-G.AUR.

Justificante desplazamiento estudiantes especiales Justificantte desplazamiento estudiantes especiales

>-Mantenimientos generales

=-Mantenimientos generales
t-Matriculas
E-Admision
E-Titulos propios
Cambio de perfil

G-Matriculas
G>-Admision
C-Titulos propios

Propuesta

Copiado de propuesta
Propuesta Titulos Propios
TPR - Manual Graba propuestas

Informes

Cambio de perfil
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2° PRESENTA TU PROPUESTA

IMPORTANTE. Antes de iniciar la grabacion de la microcredencial la Direccién Académica:
- Solicitara el “Acuerdo drgano proponente”.

- Cumplimentara el documento “Propuesta Microcredencial EHU" y el documento Excel “Presupuesto” (segln
modelos facilitados). Dentro del modelo “Propuesta Microcredencial EHU' sera necesario insertar el
“Programa de la microcredencial” en PDF. Para poder hacerlo, sera necesario utilizar el “Adobe Acrobat”
(En caso de no tenerlo, solicitarlo al CAU). El “Acrobat Reader” no da esta opcion.

Desde el menu anterior se accede a la siguiente pantalla, donde el afio académico vendra por defecto y debes
seleccionar en “TIPO DE CURSOS”: “Microcredenciales” e indicar el “N° DE EDICION”. No es necesario rellenar
mas campos.

En el apartado de “PROGRAMAS’.

- Enel caso de que ya se hubieran grabado alguna/s microcredencial/es en GAUR, apareceria un listado. Para
acceder a alguna, se clicara dos veces sobre ella.

tprp2160-Propuesta Micro Ncia de Extensian Liniy
Criterios de seleccién Cursos de Extension Universitaria
Microcredenciales
Afio Académico |2026/27 Tipo de Curso -
Programa Descripcion |
Cdd. Plan Edicidn
Programas
Cad. Plan Programa Edicidn  Descripcidn Fec. Envio  Fec. Solicit.  Situacidn Imparte
| | | | | | | r @
| | | | | | | =

| | | | | | :

- PARA CREAR UNA NUEVA MICROCREDENCIAL

Debes posicionarte en el apartado de “Programas”, situarse sobre la franja naranja y en la parte superior de la
pantalla se encuentra el siguiente icono, que al clicar da acceso a la grabacion de propuestas.

4 Accién Edicién Consulta Registro Campo Ventana Ayuda

EL primer dato a cumplimentar es la “DENOMINACION” de la microcredencial, que se debe grabar en los tres
idiomas. (Solo es necesario grabar este dato en tres idiomas, en el resto de la plataforma es una opcién).

Propuestas Responsablesy NUTiVEl SHEIESERTHE NETES i F Admisid Otros datos Lugar in

Qa3 diciin

Al

Descripcion en diferentes idiomas
Denominacién Idioma

=l [castellano | =]

A

Euskera

(3 K]

foes 5
- Aceptar
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Al “Aceptar” la denominacion, nos lleva a a la pantalla de “COMPETENCIAS’ (Maximo 3).

Competencias especificas Idioma

| jcmenanu | (L

= Inglés &)
= Aceptar

L

Al “Aceptar” la pantalla de Competencias, se accede a la pantalla general de “PROPUESTAS": Para facilitar la
grabacion de datos, solo sera necesario grabar la informacién de la linea de pestafias (la marcada en azul),
facilitando la incorporacion de informacién a través de Modelos facilitados desde Microcredenciales.

|£| Sistema de gestion académica - O *

Trabajo Final ] Practicas en Empresas ] Res Planes Estudios ] Créditos Responsables ]
Programa Edicidn Situacian
Afio Académico |2026/27 Tipo Titulo E.C. [Microcredenciales U [99 ] [ 1] [F‘ropuesta ]
— Caracteristicas
Denominacidn =
)
Campo Cientifico ||
Competencias especificas
=
=
Prarroga ™ Fecha Inicio |15jaj2026 @] ropuesta microcredencial EHU
InterUniv. Fecha Fin |15j6}2026 @] Cargar Descargar ] E]
Idioma Imparticién
= 5] : .
- - Enviar Megociado
L L

En esta pantalla, se debe grabar el “CAMPO CIENTIFICO”, posicionate en el recuadro naranja de este campo y
solicita el listado de valores. Para ello, en la parte superior de la pantalla selecciona el icono marcado en rojo (este
boton permite obtener los valores de diferentes aspectos).

Accion Edicion Consulta Registro Campo Ventana Ayuda

[

Cursos/Seminarios | Trabajo Final | Practicas en Empresas | Res.Planes Estud

Propuestas [_ Ugliyzrsicd=s
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Al clicar sobre él, obtendras la siguiente pantalla, de la que debes seleccionar una opcion y “Aceptar”:

acteristicas

Denominacién [DIAGNOSTICC guscardcampo %

Descripeidn Cadic
Campo 1 - Ciencias experimentales
Campo 2 - Ensefianzas técnicas 2
Campo 3 - Ciencias de la salud 3
4
a

Campo Cientifico

Competencias

Campo 4 - Ciencias sociales y juridicas
Desarrolla de | n vl

Campo &5 - Humanidades

1] D

[P [ FEEhD Euscar)I Aceptar | gancelar)I

Intarl Iniv 1 Farha.

Los siguientes datos a incorporar son las “FECHAS DE INICIO Y DE FIN”. Para cumplimentarlo selecciona “el
calendario” e incorpora las fechas:

Fecha Inicio || @l
Fecha Fin | @

En esta pestafia, como hemos indicado anteriormente, habra que adjuntar el documento “Propuesta
microcredencial EHU” en la casilla habilitada para subir el documento.

Por otro lado, es conveniente aclarar que el apartado “ENVIAR NEGOCIADO’ va a ser el Gltimo paso de todos,
por lo que hasta tener la propuesta completa no nos dejara enviar la propuesta.

Grabada esta informacion, es importante “GUARDAR LOS DATOS” y para ello, en la parte superior de la pantalla,
debes seleccionar:

Accion Edicion Consulta Registro Campo Ventana Ayuda

I HESI IR ISR E 44 b by

% tprp2160-Propuesta Microcredenciales y Cursos de Extension Universitaria. [--)-

Cursos/Seminarios | Trabajo Final | Practicas en Empres:

=

Propuestas | Responsables Universidaces Participantes | Curriculum Profes

Una vez completados los campos anteriores y grabada la informacion, la propia aplicacion nos llevara de pestafia
a pestafa. En este caso, se solicitan los datos referidos al Organo proponente y a la Direccion Académica:

prp2

Res Planes Estudios. | | GiEdilos Responsables Fresipazsio

Propuestas | Responsables || (=) =0ee Fa A=) | Cunleulum Profasorado| | Admisién. Otos daios  Lugar Infarmacion  Lugar impariicién
Proponentes
Tip Cadige Danominacisn robacion
5] [ Bl =
I [ &
| ke
I ]
| &l
| &
Documents Cargar Doscargar |49
Responsable Académicola
UPV Dni jomore. Categoria Dactor
5 rims
" L
L] -
L L}
L] Fi@
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Selecciona el “TIPO” de proponente y debes cumplimentar el “CODIGO”, para ello debes posicionarte en su
recuadro naranja y pinchar el icono que ofrece la “Lista de valores”.

—_—

El

En este caso, lleva al siguiente cuadro que permite buscar y seleccionar la informacion.

Proponentes

Tipo Cddigo Denominacidn
Centro A

Descripcidn =
30 Aula de la Experiencia de Bizkaia
420 Aula de la Experiencia de Gipuzkoa
410 Aulas de la Experiencia de Alava
240 Escuela Técnica Superior de Arquitectura
908 Escuela de Doctorado
363 Escuela de Ingenieria de Bilbao =
4] N 3

Euscar}[ Aceptar I gancelar/\

Responsable Aca

UPV Dni
]

Rellenaremos también los campos: “DENOMINACION’ y “F. APROBACION del ACUERDO DEL ORGANO
PROPONENTE” segun modelo proporcionado. Se incorporara la fecha y se subira el documento. (El nombre del
documento no puede llevar ni caracteres especiales ni tildes).

Es necesario guardar previamente los datos clicando el “Disquete” de la parte superior izquierda.

De la misma forma, rellenamos el apartado de “RESPONSABLES ACADEMICOS” con la ayuda de la “Lista de
valores” En el caso de existir una codireccion con personal ajeno a la EHU, es necesario darle antes de alta en
GAUR (Anexo 1: Alta de personal externo a EHU). No obstante, no es imprescindible, ya que esta informacion
constara en el documento de “Propuesta de Microcredencial EHU” que se carga en GAUR.

La siguiente informacion solicitada es sobre el “TIPO DE CENTRO”: se pide el nombre de la Facultad y también
del Departamento. Cuando se cumplimenta esta informacién nos lleva a una nueva pantalla “LUGAR DE
INFORMACION’ donde se solicitan datos mas detallados para un posible contacto.

Respecto al “LUGAR DE IMPARTICION”, se indica si es presencial u online. En el caso de formacion presencial,
sera necesario cargar el documento de “Autorizacién” y sefialar la “Fecha de autorizacion’, que debe coincidir
con la del documento a cargar.

Cumplimentada la informacion de las pestafias sefialadas, es necesario incorporar la informacion de la pestafia de
“ADMISION’, en la que es obligado indicar el “NUMERO MINIMO Y MAXIMO” de estudiantado y “PROCESOS DE
SELECCION”, donde puede indicarse, por ejemplo, orden de inscripcion.

Asimismo, se cumplimentaran los “CRITERIOS DE SELECCION” y los “REQUISITOS DE ACCESO”. En ambos
casos, se utilizara la ayuda de la “Lista de valores”, indicada con circulo rojo.
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La pestafia “Curriculum Profesorado” no es necesario rellenarla.

Finalmente, en la pestafia “OTROS DATOS’ se cargaran varios documentos, en formato pdf (segiin modelo).

| £ Sistena de gestién académica — O =

Accidn Edicién Cons
B SIE 17

& tprp2160-Propu

[ i6n de interés

Documento || Cargar Descargar 2]
Documento Cargar Descargar 2]

- Enelapartado “Declaracion de interés” se cargara el documento con el mismo nombre sin tildes ni caracteres
especiales “Declaracion de interes EHU” solamente cuando sea necesario, (demanda de formacién por parte
de una organizacion).

- En el apartado “Presupuesto” se cargara el documento Excel que hace referencia a la previsién econdémica
de la microcredencial “Presupuesto”
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| DOCUMENTACION A ADJUNTAR EN GAUR.

Para finalizar, sefialamos la documentacion que se debe subir a GAUR, indicando en que pestafia y proporcionado
el modelo que se debe cumplimentar:

- PROPUESTA DE MICROCREDENCIAL. En la pestaiia: “PROPUESTA”
= “Propuesta microcredencial EHU”.

- ACUERDO DEL ORGANO PROPONENTE. En la pestafia ‘RESPONSABLES’
= “Acuerdo 6rgano proponente”

INFORMACION ECONOMICA. En la pestafia: “OTROS DATOS”

=  “Presupuesto”
DECLARACION DE INTERES”. En la pestafia: “OTROS DATOS"

= “Declaracion interés EHU”. Solo en el caso de una demanda de formacion
por parte de una organizacion.

o “AUTORIZACION RECURSOS”. En la pestafia: “LUGAR DE IMPARTICION'
(Solo si es presencial)

Para subir los documentos a GAUR, el nombre no puede llevar ni caracteres especiales ni tildes.

Finalizado el proceso de grabacion y cargados los documentos necesarios, se debe “Guardar” la informacion y volver
a la primera pestafa de “Propuesta’: seleccionar “ENVIAR AL NEGOCIADOQ’. Si la informacién se ha introducido
correctamente, se enviara. En el caso de que queden datos a cumplimentar, saldra un cuadro de texto indicando
en rojo las correcciones a realizar para que pueda ser enviado.

3° SEGUIMIENTO Y VALORACION DE LA MICROCREDENCIAL

Grabada y enviada la Microcredencial, se siguen los siguientes pasos:

o El equipo de Ensefianzas Propias se encargard de revisar el cumplimiento de los requisitos de esta
convocatoria, la grabacién de la propuesta y la prevision econémica de la microcredencial.

o La Comisién de Posgrado realizara la valoracion de la microcredencial, teniendo en cuenta las areas de
conocimiento, realizando las recomendaciones de mejora, si procede.

o La Direcciéon Académica, siguiendo las indicaciones de la comision de posgrado, realiza las modificaciones
necesarias reflejandolas en los documentos correspondientes y modificandolo en GAUR.

o Lamicrocredencial pasara para su aprobacion, si procede, por la Comision de Posgrado.
o Publicacién de la microcredencial en la web de la EHU y creacion del aula virtual EHUON.

o Apertura de la matricula en GAUR y matriculacion del estudiantado en el aula EHUon, desde Ensefianzas
Propias.

o Preparacion del aula virtual EHUOR por el profesorado (Puede trasladarse informacion desde otras aulas
virtuales)
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o Organizacion e imparticion de la docencia, en el calendario establecido.

o Evaluacion del estudiantado, constatando la consecucién de los resultados de aprendizaje y calificacién en
Actas (Apto o No apto).

o Valoracion de la microcredencial (Encuestas de evaluacion: Direccion Académica, Profesorado y
Estudiantado)

o Cumplimentacién por parte del profesorado de los Indicadores del Sistema Interno de Garantia de Calidad:

N.° estudiantado matriculado; n°® estudiantado con empleo activo; n® estudiantado extranjero; n® de
estudiantado procedente de otras universidades; tasa de profesorado externo/interno; % profesorado
doctor; resultado econémico; tasa de éxito; grado de satisfaccion del profesorado, grado de
satisfaccion del estudiantado.

o Certificacion del estudiantado (Europass) y de la Direccion Académica, desde Ensefianzas Propias.
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‘ ANEXO 1. ALTA DE PROFESORADO EXTERNO

En el caso de que la Direccién Académica sea compartida con profesorado externo a EHU, y que se desee incorporar
esta codireccion en GAUR, previamente es necesario dar de alta a ese personal externo a la EHU. Para ello, se accede
al siguiente ment de GAUR “MANTENIMIENTO DE PERSONAL NO EHU’ y se accede a una pantalla que requiere
los datos de la persona externa.

ccign Edicion Consulta Registro Campo Ventana Ayuda

Justificante desplazamiento estudiantes especiales
“HMantenimientos generales

SSERtOBITNONED (o EGrBOREE WLk Ut Y

Instituciones y Empresas ajenas
Personal ajeno a la UPVIEHU
Frofesoras no upviehu
E-Matriculas
E-Admision
-Titulos propios
Propuesta
Copiado de propuesta
Propuesta Titulos Propios
TPR - Manual Grabacion de propuestas
Propuestas Microcredenciales y Cursos de Extension Univer.
Informes
—Cambio de perfil
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| ANEXO 2: FORMULACION DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE

En el documento “Propuesta de Microcredencial EHU” se requiere la formulacion de Resultados de
Aprendizaje (RA), que apareceran en los certificados que se emite al estudiantado. Por ello se
recomienda la lectura de la Guia de apoyo para la redaccién de puesta en practica y evaluacién de
los resultados de aprendizaje de ANECA (2013, pp. 25-32), en especial el capitulo 3: ;Como se
formulan, evalian y revisan los resultados del aprendizaje?, donde definen los RA como
“declaraciones de lo que se espera que los discentes conozcan, comprendan y/o sean capaces de hacer
al final de un proceso de aprendizaje”.

SE RECOMIENDA PARA LA FORMULACION DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE:

e  Formular un maximo de cinco resultados de aprendizaje.
¢ Antes de su formulacién pensar en la siguiente clave: “El o la estudiante debe ser capaz de ....”
o Utilizar un solo verbo para la formulacién de cada RA. A continuacion, algunos ejemplos.

En el citado documento de ANECA para la formulacién de RA, se recomienda utilizar la Taxonomia de
Bloom, para la eleccién de los verbos mas adecuados. En esta clasificacién se indica que el
aprendizaje abarca tres planos diferenciados: el cognitivo, el subjetivo y el psicomotor, aportando
ademas un listado de verbos que resultan utiles para su formulacion.

a. Elplano cognitivo es el relacionado con el proceso de pensamiento y fue el mas desarrollado por
Bloom. Se indica que el aprendizaje que realiza un estudiante evoluciona en funcion de seis
categorias: el conocimiento, la comprension, la aplicacion, el analisis, la sintesis y la evaluacion.

Fuente: ANECA (2013)

TABLA 2: Verbos correspondientes a las distintas categorias del plano cognitivo de la clasificacion de

Bloom

1. CONOCIMIENTO citar, decir, definir, describir, duplicar, encontrar, enumerar, enunciar, examinar, identificar, listar,
marcar, memorizar, mostrar, nombrar, ordenar, organizar, presentar, recopilar, recordar, relatar,
repetir, reproducir, resumir, tabular.

2. COMPRENSION asociar, cambiar, clarificar, clasificar, construir, contrastar, convertir, deducir, defender,
descodificar, describir, diferenciar, discriminar, discutir, distinguir, estimar, explicar, expresar,
extender, generalizar, identificar, ilustrar, indicar, informar, interpretar, modificar, parafrasear,
predecir, reconocer, reescribir, resolver, revisar, seleccionar, situar, traducir.

3. APLICACION adaptar, aplicar, bosquejar, calcular, cambiar, completar, computar, construir, demostrar,
desarrollar, descubrir, elegir, emplear, encontrar, examinar, experimentar, ilustrar, interpretar,
manipular, modificar, mostrar, operar, organizar, practicar, predecir, preparar, producir,
programar, relatar, seleccionar, solucionar, transferir, utilizar, valorar.

4. ANALISIS analizar, calcular, categorizar, clasificar, comparar, conectar, contrastar, criticar, cuestionar,
debatir, deducir, desglosar, determinar, diferenciar, discriminar, distinguir, dividir, subdividir,
examinar, experimentar, identificar, ilustrar, inferir, inspeccionar, investigar, mostrar, ordenar,
organizar, relatar, resumir, separar, testar, valorar.

5. SINTESIS argumentar, categorizar, combinar, complilar, componer, construir, crear, desarrollar, disenar,
establecer, explicar, formular, generalizar, generar, hacer, instalar, integrar, inventar, manejar,
modificar, organizar, originar, planificar, preparar, proponer, reconstruir, recopilar, reescribir,
relatar, reordenar, reorganizar, reunir, revisar, sintetizar, trazar.

6. EVALUACION adjuntar, apoyar, apreciar, argumentar, comparar, concluir, contrastar, convencer, corregir,
criticar, decidir, defender, determinar, discriminar, elegir, estimar, estipular, evaluar, explicar,
interpretar, justificar, juzgar, medir, predecir, puntuar, recomendar, relatar, resolver, resumir,
revisar, validar, valorar.
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b. El plano subjetivo se refiere al componente emocional del aprendizaje, relativo a las
actitudes, los valores y la ética.

TABLA 3: Verbos para evaluar el plano subjetivo

PLANO SUBJETIVO

Aceptar, acoger, actuar, adherirse, apoyar, apreciar, asistir, combinar, compartir, completar,
comunicar, concordar con, coopear, cuestionar, defender, demostrar (una creencia en algo),
diferenciar, discutir, disputar, elogiar, escuchar, exponer, iniciar, integrar, intentar, justificar,
juzgar, ordenar, organizar, participar, practicar, preguntar, relatar, resolver, responder, retar,
sequir, sintetizar, tener, unir, valorar.

Fuente: ANECA (2013)

c. Elplano psicomotor, que engloba las destrezas fisicas y las relacionadas con la coordinacion,
relevantes en determinados tipos de actividades formativas.

TABLA 4: Verbos para evaluar el plano psicomotor

PLANO PSICOMOTOR

Adaptar, administrar, agarrar, ajustar, aliviar, alterar, arreglar, bosquejar, calentar, calibrar,
colocar, combinar, construir, copiar, coreografiar, cuadrar, demostrar, desmantelar, detectar,
diferenciar (al tacto), diseccionar, disefiar, distribuir, doblar, edificar, ejecutar, estimar, examinar,
fijar, gesticular, grabar, identificar, imitar, manejar, manipular, medir, mezclar, operar, organizar,

presentar, reaccionar, refinar, reparar, representar, reunir, triturar, utilizar.

Fuente: ANECA (2013)

Algunos ejemplos de Resultados de Aprendizaje, extraidos del documento de ANECA:

o Describir la organizacion y funcionamiento del Sector Pablico.

e Enumerar las energias renovables en el medio Forestal.

o Identificar las variables (independientes y dependientes) en investigaciones cientificas

o Valorar de forma critica y justificada ...

o  Elaborar de forma fundamentada un concepto de ...

e Comparar la socializacion primaria, secundaria y terciaria, identificando particularidades.

o Diferenciar las magnitudes de tiempo, longitud,

o Explicar los procesos fi fitopatoldgicos y sus manifestaciones y los factores de riesgo.

o  Aplicar los conocimientos bioquimicos al ojo y al proceso de la vision.

o Demostrar el manejo de los métodos pertinentes para la resolucién de problemas.

e Extraer la informacion relevante de las sentencias del Tribunal Constitucional.

o Disefiary planificar obras superficiales y subterréneas.

o Interpretar las fuentes historicas relevantes para la historia econémica de la Edad Modemna.

o Interpretar la informacién disponible del terreno.

e Poner en practica los elementos esenciales de la profesion médica, incluyendo principios ...

o Resolver posibles situaciones de conflicto en la practica profesional.

o Mostrar, explicar y justificar los valores éticos propios de la profesion.

e Ffc.
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